
WEB 版教師學期成績輸入系統操作說明 

 

各位老師大家好: 

 

麻煩老師們於規定期限內（學士班於期末考週結束後一週內，研究所於期末

考週結束後二週內）使用網路教師學期成績輸入系統網路教師學期成績輸入系統網路教師學期成績輸入系統網路教師學期成績輸入系統輸入學生學期成績，自 99-2

學期起已已已已毋毋毋毋須須須須將成績單的書面資料(計分表)送交教務處。 

 

若有少數學生成績無法確定時（即待補交成績），請老師輸入「＊」號，其

它已知成績務必輸入數字務必輸入數字務必輸入數字務必輸入數字。學生成績一經上傳到「正式成績區」，便無法再進行

變更，若需要修改若需要修改若需要修改若需要修改，，，，應填妥應填妥應填妥應填妥「「「「成績更正申請書成績更正申請書成績更正申請書成績更正申請書」」」」，，，，檢附相關資料檢附相關資料檢附相關資料檢附相關資料，，，，依行政程序辦依行政程序辦依行政程序辦依行政程序辦

理成績更正理成績更正理成績更正理成績更正。註記「＊」號的待補交成績之輸入期限為次學期行事曆「開學日」

十日前十日前十日前十日前，逾期未輸入成績者，將會作為教師評鑑評分之依據。 

 

依教務會議決議：對於課程成績大於 96 分以上會提示訊息，需於備註欄載

明原因方可存檔。希望老師們在使用後若有什麼寶貴的意見可提供給我們參考，

供我們繼續修改，使得本系統能更符合全校教師使用。最後，再次謝謝各位老師

們撥空使用本系統 !! 

 

       

PS:使用者欲列印報表請先於電腦安裝 PDF READER 軟體 

 

 

 

 

 

 

                                系統負責人:圖資處校務資訊組   黃道林 

                                分     機 :11843 

                                Email     :tlhuang@mail.fgu.edu.tw 



WEB 版教師學期成績輸入系統操作說明 

 

系統功能名稱：教師學期成績輸入作業系統連結 

功  能  描  述 功  能  畫  面 

1. 系統連結請開啟學校

首頁(www.fgu.edu.tw)

在畫面左下方的紫色

區塊的熱門連接下有

一個 的連

結。 

3. 以滑鼠點選該連結即

可進入教師系統輸入

成績。 

 

 

系統功能名稱：教師身份驗證 

功  能  描  述 功  能  畫  面 

1. 連結後即可看到如右

之畫面，系統剛開始會

要求進行使用者身分

驗證 

2. 請在帳號及密碼處輸

入學校提供的電子郵

件帳號和密碼， 

 

 



 

系統功能名稱：成績輸入------學期成績輸入 

功  能  描  述 功  能  畫  面 

1. 本功能提供期中、學期

成績輸入工作 

2. 在教師系統主選單選取

「成績輸入」之「學期

成績輸入」。 

3. 請點選之，系統就會列

出本學期授課課程。 

 

 

 

系統功能名稱：成績輸入------學期成績輸入 

功  能  描  述 功  能  畫  面 

1. 在需要輸入成績的科目

前，點選「選取」，在課

程下方就會顯示出分頁

畫面。 

2. 分頁畫面分四區： 

1. 成績編輯區 

2. 上傳確認區 

3. 線上成績檢視區 

4. 成績單列印或存檔

區 

3. 可用滑鼠點選各分頁，分

頁功能詳述於後。 

 

. 

 

 

就是輸入『一學

期的總成績』 



 

系統功能名稱：學期成績輸入------成績編輯區 

功  能  描  述 功  能  畫  面 

1. 本課程學生名單如超過

18 人會以分頁顯示。 

2. 請依序頁面輸入成績。 

3. 待補交成績請輸入「＊」

號即可，其它已知成績

務必輸入數字務必輸入數字務必輸入數字務必輸入數字。 

4. 輸入完成請務必按「存

檔」確定後再跳頁或離

開本頁，避免資料遺失。 

5. 還沒正式上傳前，本編

輯區資料都可以變更。 

6. 該科目如果輸入完成，

則可點選進入「上傳確

認區」。 

 

 

 

就是輸入『一學

期的總成績』 



 

系統功能名稱：學期成績輸入------上傳確認區 

功  能  描  述 功  能  畫  面 

1. 當你點選本分頁時，系

統會自動幫你判斷該科

成績是否全數輸入完

畢。 

 

2. 如果沒有完整輸入，本

分頁會顯示還未輸入之

學生名單（如 A.所示）。 

 

3. 當該科成績已全部輸入

完成，本分頁會顯示出

所有學生的成績以及

「按此確認上傳」的按

鈕（如 B.所示）。 

 

4. 按下「按此確認上傳」

鈕，成績就會上傳到正

式成績區，便無法再進

行變更（如 C.所示）。 

A.成績沒完成之畫面 

 

 

B.成績已完成可上傳畫面。 

 

C.都上傳完畢之畫面 

 

 



 

系統功能名稱：學期成績輸入------線上成績檢視區 

功  能  描  述 功  能  畫  面 

1. 當你點選本分頁時，系

統會顯示出正式成績區

的資料，有分數、上傳

時間、給分時間、給分

教師等資料。 

  

 

 

 

 

系統功能名稱：學期成績輸入------成績單列印或存檔 

功  能  描  述 功  能  畫  面 

1. 當你點選本分頁時，系

統會出現成績報表，教

師可匯出存檔或是直接

列印。 

 

 


